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Designar servidores para atuar como Pontos
Focais da Tabela de Temporalidade no ambito da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Economico e Trabalho - SMDET.

ALINE CARDOSO, Secretéria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Trabalho no uso de
suas atribuigdes legais:

CONSIDERANDO o disposto na Portaria n® 131/SG/2018, que determina em seu artigo 29,
que os Orgdos da Administragdo PUblica Municipal designem servidores para atuarem como
Pontos Focais da Tabela de Temporalidade,

RESOLVE:

Art. 1° Designar as servidoras abaixo para atuarem como Pontos Focais da Tabela de
Temporalidade, no ambito desta Secretaria:

I — Titular: Cristina Sumagawa - RF 602.093.3
II — Suplente: Ceci Paraguassu Simon da Luz - RF 812.905.3

§ 1° Em caso de impedimento, ainda que momenténeo, do Titular e do sua suplente, devera
ser nomeado substituto, por Portaria.

I — Em caso de substituicdo, devera comunicar a Secretaria Municipal de Gestdo pelo enderego
eletronico: gestaodocumental@prefeitura.sp.gov.br.

§ 2° As atividades serdo desenvolvidas pelos servidores nomeados sem prejuizo de suas
demais atribuigoes.

Art. 29 S3o atribuigdes do Ponto Focal:

I — Ter conhecimento das areas especificas da documentagao a ser analisada;

II — Solicitar e acompanhar o preenchimento do Formulério de Identificagdo Documental, que
serd encaminhado pela Coordenadoria de Gestdo Documental, da Secretaria Municipal de

Gestdo, durante a elaboracao da Tabela de Temporalidade;

III — Participar de reunies com a Coordenadoria de Gestdo Documental, da Secretaria
Municipal de Gestdo, para alinhamento das agoes;
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"IV = Ser o responsavel pela comunicag3o entre seu Orgdo e a CGDOC;

V — Centralizar o recebimento dos Formulérios de Identificagao Documental para posterior
envio a CGDOC;

VI — Ser o responsavel pela devolugdo dos Formuldrios de Identificacdo Documental & CGDOC;
VII — Agendar reunibes com os servidores responséveis pela documentacdo de seu Orgao;

VIII — Auxiliar na definigdo dos prazos de guarda dos documentos que constardo nas Tabelas
de Temporalidade: Atividades - Meio e Fim;

IX — Autuar o processo de elaboragao e formalizacdo da Tabela de Temporalidade;
X — Cumprir os prazos estabelecidos pela CGDOC no cronograma de atividades.
Art. 30 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em

contrario. 6{?@
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